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1. ОБЩИЕ  ТРеБОВАНИЯ
В соответствии с Государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования по специальности 080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» защита выпускной квалификационной работы (ВКР) является завершающим этапом итоговой государственной аттестации экономиста по указанной специальности.

Выпускная квалификационная работа экономиста по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» представляет собой законченную разработку, в которой должны быть изложены вопросы рациональной организации бухгалтерского учета, экономического анализа и аудита (или отдельно каждого) на одном из их участков.

Выпускная квалификационная работа позволяет реализовать полученные студентом в процессе обучения знания, его способности и творческий потенциал. Она призвана показать умение грамотно и аргументированно излагать свои мысли и формулировать предложения по улучшению ведения учетно-аналитической работы в организациях.

Целью выпускной квалификационной работы является комплексная проверка степени подготовленности студента к самостоятельному решению конкретной экономической задачи по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» на основе накопленных им теоретических знаний и приобретенных навыков практической работы.
Задачами выпускной квалификационной работы являются:

– раскрытие сущности экономических категорий и явлений;
– систематизация теоретических знаний в области бухгалтерского учета, анализа и аудита;

– выявление недостатков учетно-аналитической работы в организации и разработка рекомендаций по ее совершенствованию.

Завершающий этап итоговой государственной аттестации выпускника можно подразделить на несколько стадий:

1. Выбор студентом темы ВКР и ее утверждение на основании заявления.
2. Составление календарного плана работы и подбор литературы по выбранной теме.
3. Написание выпускной квалификационной работы.
4. Прохождение предварительной защиты ВКР.
5. Доработка по замечаниям и оформление выпускной квалификационной работы по ГОСТу.
6. Получение рецензии и отзыва.
7. Публичная защита выпускной квалификационной работы.
2. Выбор  и  утверждение  темы 

Высокое качество и успешная защита выпускной квалификационной работы во многом зависят от правильного выбора темы исследования.

Студенты самостоятельно выбирают тему выпускной квалификационной работы на основе тематики, разработанной кафедрой бухгалтерского учета, анализа и аудита, или могут по согласованию с научным руководителем и заведующим кафедрой предложить для исследования собственную тему. При этом студенты должны руководствоваться своими научными интересами, опытом практической работы и спецификой деятельности организации, в которой они проходят преддипломную практику.
Срок выбора темы студентами – до 1 ноября текущего года. Если к установленному сроку заявление студента на кафедру не поступило, тема и научный руководитель могут быть утверждены без согласования со студентом на заседании кафедры.
Закрепление за студентами выбранных тем выпускных квалификационных работ производится кафедрой бухгалтерского учета, анализа и аудита на основе письменного заявления студента-выпускника (Приложение 1) и утверждается приказом ректора.
3. Руководство  подготовкой 
выпускной  квалификационной  работы
Научное руководство подготовкой выпускной квалификационной работой осуществляет преподаватель института, назначенный кафедрой бухгалтерского учета, анализа и аудита.

Основные обязанности научного руководителя заключаются в следующем:
– осуществляет непосредственное руководство и контроль за процессом подготовки ВКР;
– по установленной форме выдает студенту-выпускнику задание по выпускной квалификационной работе;
– оказывает помощь при; составлении студентом календарного плана выпускной квалификационной работы (примерный план приведен в Приложении 2);

– рекомендует необходимую литературу и фактический материал, собираемый в ходе преддипломной практики;
– консультирует по вопросам, возникающим в ходе написания квалификационной работы;
– осуществляет контроль за соблюдением графика подготовки выпускной квалификационной работы и качеством выполнения отдельных глав и разделов работы;

– пишет отзыв на выполненную выпускную квалификационную работу.
4. Подбор  литературы  и  составление 
плана  выпускноЙ 
квалификационной  работы

При написании выпускной (квалификационной) работы рекомендуется изучить:
1) законодательные акты и нормативные документы, регламентирующие объект исследования;

2) учебную литературу;
3) научную литературу, в т. ч. публикации в периодической печати.

При работе с нормативно-правовыми актами и другими нормативными документами необходимо учитывать, что в них периодически вносятся изменения и дополнения, что требует работы с их действующими редакциями. Рекомендуется пользоваться правовыми информационными системами «Консультант Плюс», «Гарант», «Кодекс». Документы можно найти на официальных сайтах указанных систем: www.consultant.ru, www.garant.ru, www.kodeks.ru или в их локальных версиях, установленных на компьютерах в Институте управления (г. Архангельск).
Работая с учебной литературой, следует ориентироваться на источники, опубликованные в течение последних 2–3 лет.

Изучение публикаций в периодической печати позволяет значительно повысить качество выпускной квалификационной работы. Интересные материалы можно найти в журналах «Бухгалтерский учет», «Главбух», «Экономический анализ: теория и практика», «Аудиторские ведомости» и т. п. (можно обратиться также к официальным сайтам этих журналов: www.buhgalt.ru, www.glavbukh.ru). Большое количество экономических журналов размещено в системе «Консультант Плюс» (Режим доступа: Консультант-плюс / Финансовые консультации (далее в строке «Текст документа» указываете интересующую вас тему, строите список документов и в разделе «Публикации в бухгалтерских изданиях» изучаете предложенные статьи).
Полезную информацию также можно найти на сайте Министерства финансов Российской Федерации www.minfin.ru.

При определении структуры выпускной квалификационной работы необходимо учитывать следующие требования:
1) ВКР должна состоять из: введения, трех глав, каждая из которых подразделяется на 3–4 параграфа, заключения, списка литературы, приложений;
2) название темы ВКР, глав и параграфов не должны совпадать.

Каждая глава должна завершаться выводами (при этом слово «Выводы» не пишется), где в краткой форме обобщаются результаты данного этапа работы.

Примерные планы выпускных квалификационных работ представлены в Приложениях 3–5.
Часто студенты не придают большого значения написанию введения и заключения, что является грубой ошибкой, т. к. во многом именно эти части работы показывают качество работы в целом. По этой причине целесообразно остановиться на их содержании.

5. Содержание  «Введения»

Во «Введении» необходимо:

– обосновать актуальность темы исследования;

– определить цель и задачи исследования;

– сформулировать объект и предмет исследования;
– сформулировать гипотезу;
– указать методы исследования;

– отметить практическую значимость исследования;

– оценить состояние изученности темы исследования.
Рассмотрим содержание «Введения» более подробно на примере темы «Аудит учета основных средств (на примере ООО «Альфа»)».
Актуальность темы исследования. Обоснование актуальности не должно быть многословным. В пределах 1–1,5 страниц следует показать, почему студента заинтересовала именно эта тема; чем она важна в современных экономических условиях. Также необходимо выделить основную проблему, на решение которой направлено исследование. Не следует начинать обоснование актуальности издалека (например, при обосновании актуальности темы «Аудит учета основных средств» нет необходимости рассказывать об истории аудита как такового).
Цель и задачи исследования. От формулировки проблемы следует перейти к формулировке цели и задач исследования. Рекомендуется делать это в форме перечисления: «изучить…», «оценить…», «провести анализ…», «выявить недостатки…», «разработать рекомендации…» и т. п.).

Цель – это мысленное предвосхищение будущего результата, а задачи – шаги, с помощью которых достигается цель, т. е. это частные цели, отражающие содержание ВКР.
Например:

Цель исследования – на основе результатов аудиторской проверки ООО «Альфа» разработать рекомендации по совершенствованию учета основных средств.
Для достижения поставленной цели необходимо решить следующие задачи:

1) изучить нормативно-правовые акты, регламентирующие аудит учета основных средств;

2) рассмотреть содержание методики аудиторской проверки операций с основными средствами;

3) определить особенности синтетического и аналитического учета основных средств в ООО «Альфа»;

4) провести аудиторскую проверку основных средств ООО «Альфа» и выявить ошибки в бухгалтерском и налоговом учете;
5) предложить мероприятия, направленные на улучшение системы бухгалтерского учета основных средств организации и повышение эффективности их использования. 
Объект и предмет исследования. Объект исследования – это процесс или явление, выбранное для изучения. Предмет – то, что находится в границах объекта. Именно на предмет исследования направлено основное внимание студента. Предмет исследования совпадает с темой ВКР. Объект и предмет всегда находятся в названии темы.
Например:

Объект исследования – аудит учета основных средств.

Предмет исследования – аудит учета основных средств в ООО «Альфа». 
Методы исследования. Успешное написание выпускной квалификационной работы во многом зависит от умения студента выбирать соответствующие целям и задачам ВКР методы исследования. Среди методов исследования можно выделить: наблюдение, сравнение, измерение, тестирование, анкетирование, анализ и синтез, индукцию и дедукцию, моделирование и т. д.
Гипотеза. Гипотеза – это научно обоснованное предположение. Это условия, при которых возможно достижение цели. Формулируется предположениями типа: «если …, то …».
Например:

Аудиторская проверка учета основных средств будет эффективна, если аудитором:
1) будет проведена оценка системы бухгалтерского учета и внутреннего контроля аудируемого лица;

2) будут выявлены особенности бухгалтерского и налогового учета основных средств организации и осуществлено планирование аудита;

3) будет составлен классификатор возможных нарушений и проведены предусмотренные федеральными стандартами аудиторские процедуры, направленные на их выявление.

Практическая значимость исследования. Следует указать, что дает решение поставленных в исследовании задач экономике в целом или отдельному экономическому субъекту, на примере которого выполняется работа.
6. Содержание  основной  части  ВКР
В первой главе должны быть изложены теоретические аспекты исследуемой темы. Здесь требуется рассмотреть основные нормативно-правовые акты, регламентирующие учет (анализ, аудит) активов, обязательств, капитала или хозяйственных процессов, выбранных в качестве объекта исследования.
Во второй главе дается организационно-экономическая характеристика экономического субъекта, показываются особенности учетной, контрольной и аналитической работы в данной организации.
В третьей главе раскрываются недостатки, выявленные в системе учета (контроля, анализа) активов, обязательств, капитала, доходов и расходов организации и даются рекомендации по совершенствованию учетной (контрольной, аналитической) работы.
7. Содержание  «Заключения»

В «Заключении» обобщаются результаты исследования, а также даются рекомендации, направленные на совершенствование учетной, контрольной и аналитической работы.

Выводы должны быть лаконичными и показывать, что задачи, выделенные во «Введении», решены, а поставленная цель достигнута. «Заключение» не может содержать новой информации, не рассмотренной в основной части выпускной квалификационной работы.
8. Оформление  работы

8.1. Основной текст ВКР

Работа выполняется на белом стандартном листе бумаги формата А4 (210 х 297 мм). Работа должна быть выполнена на компьютере. Для основного текста используется шрифт Times New Roman (14 кегль, полуторный межстрочный интервал, переносы установлены, выравнивание по ширине, отступы до и после абза-
ца – 0). Размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, нижнее – 
20 мм и верхнее – 20 мм. Абзацы в тексте начинаются с отступом 1,25 мм.

8.2. Нумерация страниц
Страницы работы нумеруются арабскими цифрами. Номер страницы проставляется посередине вверху без точки в конце. Титульный лист и задание включаются в общую нумерацию, но номера страниц на них не ставятся.

8.3. Заголовки
Заголовки первого уровня (слова «Введение», «Заключение», «Список использованной литературы», названия глав)
:
– шрифт – Arial, 18 кегль, полужирный;

– выравнивание – по центру;

– отступ красной строки – 0;

– интервал до и после заголовка – 12 пунктов;

– начало – с новой страницы.
Заголовки второго уровня (названия параграфов):
– шрифт - Arial, 14 кегль, полужирный, курсив;

– выравнивание – по левому краю;

– отступ красной строки – 0;

– интервал до заголовка – 12 пунктов, после – 6 пунктов;

– параграфы идут в продолжение текста, но не следует начинать параграф внизу страницы, если после названия на этой странице не помещается две-три строки текста.

Точки после заголовков не ставятся!

Переносы слов в заголовках не допускаются.

Главы и параграфы нумеруются, а введение, заключение и список литературы – нет.
Например:

1. Теоретические основы 
бухгалтерского учета 
основных средств

1.1. Понятие и классификация 
основных средств

8.4. Ссылки на источники информации
Ссылка должна быть размещена в нижней части страницы под горизонтальной чертой уменьшенным размером шрифта – 10 кегль (например
).
При заимствовании текста из какого-либо источника необходимо:

– текст цитаты заключить в кавычки;

– сопроводить цитату ссылкой на источник, где приводятся фамилия и инициалы автора, название книги или статьи, откуда взята цитата, название издательства, год издания, номер страницы. Повторную ссылку на один и тот же источник приводят в сокращенной форме. В повторной ссылке указываются элементы, позволяющие идентифицировать документ, а также элементы, отличающиеся от сведений в первичной ссылке.

Для электронных ресурсов удаленного доступа приводят примечание о режиме доступа. После электронного адреса в круглых скобках приводят сведения о дате обращения к электронному сетевому ресурсу
.
Более подробная информация об оформлении ссылок содержится в ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка». 

Цитирование не должно быть ни избыточным, ни недостаточным, т. к. и то и другое снижает качество работы.

8.5. Таблицы
Таблицы должны размещаться непосредственно после абзаца, в котором дается ссылка на таблицу. При необходимости можно перенести таблицу на следующую страницу. На все таблицы должны быть ссылки в тексте (например: «табл. 1»).
Все таблицы, если их несколько, нумеруют арабскими цифрами по всему тексту. Над правым верхним углом таблицы помещают надпись: «Таблица …» с указанием порядкового номера таблицы без значка «№» перед цифрой и точки после нее. Таблицы снабжают тематическими заголовками, которые располагают посередине страницы и пишут с прописной буквы без точки на конце.
Например:

Таблица 1

Сравнительная характеристика ревизии и аудита
	Критерий
	Ревизия
	Аудит

	Цель проверки
	Выявление и устранение отклонений, наказание виновных лиц
	Выражение мнения о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности


При переносе таблицы на следующую страницу шапка таблицы не повторяется, а над ней справа указывается: «Продолжение таблицы…» Заголовок таблицы не повторяют. Нумеруются графы таблицы (данная строка располагается после шапки), в этом случае при переносе таблицы на следующую страницу повторяется строка с номерами граф.
В таблице следует указывать единицы измерения; таблицы ограничиваются линиями.

Межстрочный интервал в таблице – 1,0. Допустимо использование более мелкого размера шрифта (кегль 12 или 11).
Все ячейки в таблице должны быть заполнены. В случае отсутствия данных в графе ставится прочерк. Если все показатели, приведенные в таблице, выражены в одной и той же единице измерения, то ее обозначение помещается над таблицей справа.
Таблицу следует размещать так, чтобы было возможно читать ее без поворота страницы. Если это невозможно, таблицу располагают так, чтобы ее можно было читать, поворачивая работу по часовой стрелке на 90 градусов.
8.6. Графические изображения
Рисунки должны располагаться непосредственно после текста, в котором на них дается ссылка, или на следующей странице. Иллюстрации (графики, схемы, диаграммы и т. п.) называются в ВКР рисунками. Они должны иметь номер (сквозная нумерация по всему тексту арабскими цифрами) и название. Порядковый номер рисунка и его название проставляется под рисунком. На все иллюстрации в работе должны быть ссылки (например: «рис. 1»).
Например:
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Рис. 1. Классификация отчетности

8.7. Формулы

Формулы должны быть приведены в отдельной строке и расположены по центру. Сначала они приводятся в буквенном выражении, затем дается расшифровка индексов и величин. После формулы ставят запятую. Первая строка расшифровки начинается словом «где», двоеточие после него не ставится.

Расшифровку значений символов располагают в виде колонки, символ отделяют от его расшифровки знаком тире. Размерность буквенного обозначения отделяют от текста запятой. После расшифровки каждого символа ставят точку с запятой.

Затем формула записывается в численном выражении всех символов и коэффициентов и пишется конечный результат с размерностью без промежуточных вычислений.

Формулы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всей работы в круглых скобках в крайнем правом положении.

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например: «...в формуле (4)».
Например:

R = p * q, 



  (1)
где R – выручка, руб.;

    p – цена реализации единицы продукции, руб.;

    q – объем реализации, шт.

8.8. Список литературы
Список использованной литературы располагается после заключения и должен содержать не менее 30 наименований источников, при этом в список включаются только те источники, на которые имеются ссылки в основной части работы.
Применяется сплошная нумерация источников. Источники в списке располагаются в следующей последовательности:

– законодательные и нормативно-методические материалы (в соответствии с юридической силой);

– научная и учебная литература (по алфавиту – по фамилии автора или по названию, если авторы не обозначены);

– Интернет-источники.

Законодательные и нормативные документы и акты располагаются в соответствии с их юридической силой: 

– международные законодательные акты;
– Конституция (если применялась);
– кодексы (по алфавиту);
– федеральные законы;
– Указы Президента;
– Постановления Правительства РФ;
– ведомственные нормативные документы (приказы, постановления, положения, инструкции – по хронологии);
– акты органов государственной власти субъектов Российской Федерации;

– акты органов местного самоуправления;

– локальные нормативные акты.
Акты одинаковой силы располагаются в хронологической последовательности (в зависимости от даты их принятия). Нормативные акты, утратившие силу, располагаются в одной последовательности с действующими актами с пометкой «Утратил силу».

При оформлении списка литературы следует руководствоваться ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».
При включении в список литературы законодательных актов и нормативных документов следует указывать редакцию документа, которая использовалась при написании ВКР.

8.9. Приложения

В приложения выносятся вспомогательные материалы, которые нецелесообразно включать в основную часть работы (таблицы, объем которых превышает одну страницу; копии документов организации и т. п.). На все приложения должны быть ссылки в тексте работы.
Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заголовок с указанием вверху справа страницы слова «Приложение». Нумерация арабскими цифрами, сквозная. Приложение должно иметь заголовок, который располагается по центру, пишется с прописной буквы отдельной строкой жирным шрифтом.
На последней странице после списка использованной литературы студент проставляет дату сдачи работы на кафедру и подпись. Также на этой странице должна быть следующая формулировка: «Выпускная квалификационная работа выполнена мной совершенно самостоятельно».

Объем основной части выпускной квалификационной работы в целом должен составлять 70–80 страниц печатного текста. Приложения в этот объем не входят.
9. Предварительная  защита  ВКР

Предварительная защита выпускных квалификационных работ проводится в соответствии с графиком, утвержденным заведующим кафедрой бухгалтерского учета, анализа и аудита (как правило, за 3–4 недели до защиты).

На предварительную защиту необходимо представить полностью выполненную, но не переплетенную работу.
В процессе предварительной защиты членами комиссии могут быть высказаны замечания, которые должны быть учтены студентом при доработке ВКР.

Студенты, не прошедшие предварительную защиту ВКР, к защите выпускных квалификационных работ не допускаются.

10. Документы,  представляемые 
на  кафедру  до  защиты ВКР

Завершающий этап подготовки студента к защите ВКР включает в себя:

1) прохождение нормоконтроля на кафедре (что подтверждается подписью консультанта по нормоконтролю на титульном листе ВКР);

2) получение отзыва научного руководителя на ВКР;

3) получение внешней рецензии на ВКР;

4) получение визы заведующего кафедрой бухгалтерского учета, анализа и аудита на титульном листе ВКР;

5) оформление реферата ВКР;

6) подготовку доклада.

За 10 дней до защиты выпускной квалификационной работы студент должен представить на кафедру бухгалтерского учета, анализа и аудита следующие документы:
1) полностью оформленную (в твердом (книжном) переплете) выпускную квалификационную работу, содержащую:

– стандартный титульный лист, подписанный выпускником, руководителем, консультантом по нормоконтролю, рецензентом, а также заведующим кафедрой бухгалтерского учета, анализа и аудита (Приложение 6);

– задание на выпускную квалификационную работу, на оборотной стороне задания – календарный план (Приложение 7), подписанные выпускником и руководителем ВКР;

– текст выпускной квалификационной работы с содержанием, списком использованной литературы и приложениями;

2) отзыв руководителя выпускной квалификационной работы (не подшивается) – Приложение 8;
3) внешнюю рецензию (не подшивается) – Приложение 9;
4) диск с текстом ВКР (на обложке или на самом диске указывается Ф.И.О. студента, тема ВКР, год выпуска).
В качестве рецензента может выступать специалист с высшим экономическим образованием, обладающий необходимыми опытом и квалификацией: руководитель, главный бухгалтер организации, преподаватель экономических дисциплин другого вуза и т. п.

В рецензии следует отразить:
– актуальность темы;

– структуру работы;

– использование нормативных документов, научной и учебной литературы;

– наличие иллюстративного материала;

– практическую значимость работы, обоснованность предложений и возможность их применения в деятельности организации;

– замечания по содержанию и оформлению;

– общую оценку работы («отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или «неудовлетворительно») и рекомендацию по присвоению квалификации «экономист» по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».
Подпись рецензента должна быть заверена печатью организации.

Студент также может представить на кафедру справки о внедрении результатов его исследования.
11. Защита  выпускной квалификационной  работы

К защите ВКР допускаются студенты, успешно сдавшие семестровые экзамены и государственный экзамен по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».

К защите студент должен подготовить реферат (4–5 страниц) в количестве 5–6 экземпляров.
В реферат рекомендуется включить следующую информацию:

– титульный лист с названием темы ВКР и указанием фамилии, имени, отчества студента;
– текстовый материал (актуальность темы исследования, цель, задачи, объект и предмет исследования, краткая характеристика организации, на примере которой выполнялась работа, основные выводы и предложения);

– таблицы, рисунки и другой иллюстративный материал, на который будет ссылаться студент в процессе изложения результатов исследования.

Защита выпускной квалификационной работы проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии.
Студент выступает с кратким докладом (5–7 минут), содержащим основные результаты проделанной работы. Доклад студента может сопровождаться презентацией, подготовленной с использованием компьютерных технологий (например, программы 
Microsoft Office PowerPoint). После доклада члены ГАК могут задать студенту вопросы.
После выступления студента зачитывается отзыв научного руководителя и рецензия. При наличии в отзыве и рецензии замечаний студенту предоставляется возможность ответить на них. 

Оценки по результатам защиты выпускных квалификационных работ выставляются на закрытом заседании ГАК.
12. Критерии  оценки  выпускной квалификационной  работы  
и  ее  защиты

	Оценка «отлично»
	В работе всесторонне раскрыто содержание выбранной темы, проведен анализ действующей практики учетно-аналити​ческой работы. Творчески решены проблемные вопросы. Работа носит исследовательский характер, написана на основе актуальных нормативных документов, студентом использованы публикации в периодической печати и другая научная литература. Даны обоснованные предложения по совершенствованию учетной (контрольной, аналитической) работы, которые могут быть реализованы на практике.
Студент на защите демонстрирует свободное владение материалом ВКР, аргументированно отвечает на вопросы членов Государственной аттестационной комиссии. Доклад студента сопровождался качественной презентацией, подготовленной с использованием компьютерных технологий (например, программы Microsoft Office PowerPoint)

	Оценка «хорошо»
	В работе раскрыто содержание выбранной темы, проведен анализ действующей практики учетно-аналитической работы. Работа написана на основе актуальных нормативных документов. Даны обоснованные предложения по совершенствованию учетной (контрольной, аналитической) работы, которые могут быть реализованы на практике.

Студент на защите демонстрирует хорошее владение материалом ВКР, без особых затруднений отвечает на вопросы членов Государственной аттестационной комиссии

	Оценка «удовлетворительно»
	В работе в основном раскрыто содержание выбранной темы, но предложения по совершенствованию учетной (контрольной, аналитической) работы не достаточно обоснованы.

Студент на защите не на все вопросы членов Государственной аттестационной комиссии дал правильные ответы

	Оценка «неудовлетворительно»
	Выпускная квалификационная работа написана на основе устаревших нормативных документов, отсутствуют предложения по совершенствованию учетной (контрольной, аналитической) работы.

Студент на защите ВКР не дал правильных ответов на большинство вопросов, заданных членами Государственной аттестационной комиссии
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4. *Справочно-библиографический аппарат научной работы. Требования к оформлению : учеб.-метод. пособие / сост. И. В. Кулакова. – М. ; Архангельск : ЮПИТЕР, 2007. – 49 с.

Приложение 1
Образец заявления

	
	Заведующему кафедрой 
бухгалтерского учета, анализа и аудита 
к. э. н., проф. Н. Б. Телегину
Студентки(та)

__________________________________________________________Группа______________________

Телефон_____________________


УТВЕРЖДЕНО

Протокол заседания кафедры

бухгалтерского учета, анализа 
и аудита
№___ от «_____»_________20__г.

ЗАЯВЛЕНИЕ

«____» ____________ 20__ г.

Прошу утвердить тему выпускной квалификационной работы

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Назначить научным руководителем

______________________________________________________________________________________________________________

 «____»____________20__г. ____________ __________________

СОГЛАСОВАНО

Научный руководитель

______________________

«____» __________ 20__г.

Приложение 2

Образец  календарного  плана
КАЛЕНДАРНЫЙ  ПЛАН  ВЫПОЛНЕНИЯ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

	№

п/п
	Наименование этапов выпускной квалификационной работы
	Срок выполнения этапов выпускной квалификационной работы
	Примечания

	1
	Составление плана ВКР, подбор литературы
	10 марта 20__ г.
	

	2
	Написание 1-й главы
	25 марта 20__ г.
	

	3
	Написание 2-й главы
	10 апреля 20__ г.
	

	4
	Написание 3-й главы
	25 апреля 20__ г.
	

	5
	Предварительная защита ВКР
	1–10 мая 20__ г.
	

	6
	Доработка по замечаниям, оформление работы по ГОСТу, прохождение нормоконтроля
	15 мая 20__ г.
	

	7
	Получение отзыва научного руководителя
	17 мая 20__ г.
	

	8
	Получение внешней рецензии
	19 мая 20__ г.
	

	9
	Сдача ВКР на кафедру
	20 мая 20__ г.
	


Приложение 3
Образец  содержания
Примерное  содержание  ВКР  на  тему 
«Учет  и  анализ  основных  средств»

Содержание
	
	Введение………………………………………………
	3

	1.
	Теоретические основы учета основных средств…...
	6

	1.1.
	Понятие, классификация и оценка основных средств…………………………………………………
	6

	1.2.
	Документальное оформление операций с основными средствами………………………………………...
	15

	1.3.
	Синтетический и аналитический учет основных средств…………………………………………………
	22

	1.4.
	Амортизация основных средств……………………..
	28

	2.
	Особенности учета основных средств в ООО «Альфа»……………………………………………….
	35

	2.1.
	Организационно-экономическая характеристика ООО «Альфа»…………………………………………
	35

	2.2.
	Учетная политика организации и отражение в ней элементов, связанных с учетом основных средств…
	41

	2.3.
	Автоматизация учета основных средств в ООО «Альфа»……………………………………………….
	48

	3.
	Анализ основных средств ООО «Альфа»…………...
	53

	3.1.
	Анализ состава и структуры основных средств…….
	58

	3.2.
	Анализ эффективности использования основных средств…………………………………………………
	65

	3.3.
	Рекомендации по совершенствованию учета основных средств и повышению эффективности их использования…………………………………………...
	70

	
	Заключение……………………………………………
	75

	
	Список использованной литературы………………..
	79

	
	Приложения…………………………………………..
	82


Приложение 4
Образец  примерного  плана
Примерный  план  ВКР  на  тему 

«Аудит  учетной  политики  организации»

	
	Введение

	1.
	Учетная политика как объект аудита

	1.1.
	Сущность, принципы формирования учетной политики организации и ее влияние на показатели бухгалтерской (финансовой) отчетности

	1.2.
	Организационно-технический и методический аспекты учетной политики

	1.3.
	Типичные ошибки, допускаемые организациями при формировании учетной политики

	2.
	Планирование аудита учетной политики ОАО «Интеграл»

	2.1.
	Организационно-экономическая характеристика ОАО «Интеграл»

	2.2.
	Оценка системы бухгалтерского учета и внутреннего контроля ОАО «Интеграл»

	2.3.
	Информационная база аудита учетной политики

	3.
	Методика аудита учетной политики ОАО «Интеграл»

	3.1.
	Аудиторские процедуры

	3.2.
	Основные результаты проверки

	3.3.
	Рекомендации по совершенствованию учетной политики ОАО «Интеграл»

	
	Заключение

	
	Список использованной литературы

	
	Приложения


Приложение 5
Образец  содержания  ВКР
Содержание  ВКР

на тему «Анализ затрат и себестоимости 
продукции (услуг) коммерческой организации 
(«Название организации»)»

	Введение…………………………………………………………..
	3

	1. Роль экономического анализа хозяйственной деятельности в управлении коммерческими организациями…………………
	6

	1.1. Содержание и задачи экономического анализа……………
	6

	1.2. Предмет и объекты экономического анализа……………...
	8

	1.3. Характеристика управленческого анализа, этапы его развития………………………………………………………………
	11

	2. Анализ затрат и себестоимости продукции и услуг как важнейшая составляющая поиска резервов предприятия……..
	15

	2.1. Анализ сметы затрат на производство и реализацию продукции…………………………………………………………….
	15

	2.2. Анализ затрат по экономическим элементам……………...
	17

	2.3. Роль затрат в обеспечении конкурентоспособности продукции…………………………………………………………….
	20

	3. Анализ затрат и себестоимости продукции коммерческой организации («Название»)……………………………………….
	24

	3.1. Характеристика предприятия……………………………….
	24

	3.2. Анализ затрат на единицу готовой продукции…………….
	30

	3.3. Анализ материальных затрат……………………………….
	38

	3.4. Анализ затрат на оплату труда……………………………...
	41

	3.5. Анализ накладных (непроизводственных) расходов……...
	50

	3.6. Мероприятия (название мероприятия) по снижению затрат (себестоимости) коммерческой организации……………..
	55

	Заключение………………………………………………………..
	65

	Список использованной литературы……………………………
	67

	Приложения………………………………………………………
	70


Приложение 6
Образец  титульного  листа
Негосударственное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования

«Институт управления» (г. Архангельск)

Допущена к защите

Заведующий кафедрой бухгалтерского учета, анализа и аудита
__________к. э. н., проф. Н. Б. Телегин
«____» _______________ 20__ г.

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

Анализ затрат и себестоимости 
продукции (услуг) коммерческой организации 
(«Название организации»)
Студентка: Иванова Мария Петровна

Факультет: экономический
Курс: шестой

Группа: 

Специальность: 080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»
	Научный руководитель

работы
	
	
	

	Рецензент
	
	
	

	Нормоконтроль
	
	
	


(подпись)   (дата)      (должность, ученое звание, Ф.И.О.)
Постановление Государственной аттестационной комиссии от «___»_____ 20__ г.

Признать, что студентка Иванова Мария Петровна выполнила и защитила выпускную квалификационную работу с оценкой ____________________
Присвоить квалификацию «экономист» по специальности 080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».
Секретарь ГАК________________________________________________________

г. Архангельск

20__ г.
Приложение 7
Образец  задания  на  ВКР
Негосударственное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования

«Институт управления»

(г. Архангельск)

Факультет экономический 

Кафедра бухгалтерского учета, анализа и аудита
Специальность 080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»
УТВЕРЖДАЮ

Заведующий кафедрой

бухгалтерского учета, анализа
и аудита
__________________Н. Б. Телегин
«_____» _________________20___г.

ЗАДАНИЕ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ 

РАБОТУ СТУДЕНТА

____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Тема выпускной квалификационной работы «________________________________________________________
(наименование ВКР)

_________________________________________________________________________________________________________________»

утверждена приказом по институту от «____» ____________20__ г.

Срок сдачи студентом законченной работы «____»________20__ г.

Исходные данные для работы _________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________

Перечень вопросов, подлежащих разработке 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

Дата выдачи задания «____» _______________ 20__ г.

Руководитель ____________________________________________И.О.Ф.

 (подпись)
Задание принял к исполнению _________________________И.О.Ф.

 (подпись)
РАСПЕЧАТЫВАТЬ НА ОБОРОТЕ ЗАДАНИЯ!
КАЛЕНДАРНЫЙ  ПЛАН ВЫПОЛНЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ  КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ

	№

п/п
	Наименование этапов выпускной квалификационной работы
	Срок выполнения этапов выпускной квалификационной работы
	Примечания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Студент-выпускник _______________________________

                                                   (подпись)
Руководитель работы ______________________________

                                                   (подпись) 
Приложение 8
Образец  отзыва
Негосударственное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования

«Институт управления»

(г. Архангельск)

Экономический факультет

__________________________________________________________________________________________________________________

Кафедра ______________________________________________________________

ОТЗЫВ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ 

На тему «________________________________________________________

_________________________________________________________

________________________________________________________»

(наименование ВКР)
Студента(ки) экономического факультета

________ курса ________ группы

____________________________________________________,

(Ф.И.О. студента)
представленную к защите по специальности

080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

В отзыве следует указать: задачи, поставленные перед студентом-выпуск​ником, как он справился с решением; в какой мере проявлены самостоятельность и инициатива в работе; какова теоретическая подготовка и практические навыки студента-выпускника; теоретическая, практическая ценность и основные недостатки работы.

______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выпускная квалификационная работа выполнена в соответствии с требованиями Государственного образовательного стандарта, которые предъявляются к выпускным квалификационным работам. 
Автор ________________________________________________________________

(Ф.И.О. студента)
заслуживает присвоения ему квалификации «экономист» по специальности 080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».

Научный руководитель __________________________________________________

                                          (Ф.И.О., ученая степень, звание, должность, место работы)

______________________________________________________________________

«___» ____________ 20__ г.   Подпись _________

Приложение 9
Образец  рецензии
РЕЦЕНЗИЯ 
НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

На тему «________________________________________________________

________________________________________________________»

Студента(ки) экономического факультета

_______ курса ____________ группы

НОУ ВПО «Институт управления» (г. Архангельск)

____________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
представленную к защите по специальности

080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

В рецензии рекомендуется отразить следующие вопросы:

· характеристику работы с точки зрения ее актуальности, теоретического и практического значения;

· основные достоинства работы с указанием степени самостоятельности автора в освещении отдельных проблем;

· основные недостатки работы, упущения автора, если они имеются.

______________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________

Выпускная квалификационная работа выполнена в соответствии с требованиями Государственного стандарта, которые предъявляются к выпускным квалификационным работам, и заслуживает оценки (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) ______________________, 

                                                                                                                                             (прописью)
а ее автор ______________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество)
заслуживает присвоения ему квалификации «экономист» по специальности 080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».

Рецензент ______________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью, должность, ученая степень и звание, место работы)

«___» __________________ 20__ г. ____________ _________________

                                                                                                        подпись                                   Ф.И.О.

М. п.







� Для задания формата основного текста и заголовков в программе Microsoft Word следует в разделе «Формат» выбрать параметр «Стили и форматирование» и изменить нужные стили в соответствии с требованиями по оформлению


� Филобокова Л. Ю. Определение уровня существенности в аудите малых предприятий : методические подходы // Аудиторские ведомости. 2010. № 2. С. 17.


� Романова С. И. Аудиторский рынок в России // Audit-jt.ru. Бухгалтерский учет, налогообложение, аудит [Электронный ресурс] / ПКАТ «Авдеев и Ко». [М]., 1999–2011. URL: � HYPERLINK "http://www.audit-it.ru/articles/�audit/a105/268375.html" ��http://www.audit-it.ru/articles/�audit/a105/268375.html� (дата обращения: 16.02.2011).


� При выставлении итоговой оценки также принимаются во внимание оценки, содержащиеся в отзыве научного руководителя и внешней рецензии на ВКР.


� Издания, отмеченные знаком (*), имеются в библиотеке Института управления (г. Архангельск).


� План предоставлен кафедрой экономики Института (зав. кафедрой – профессор, к. э. н. К. Л. Михайлов).
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