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ВВЕДЕНИЕ

Крупномасштабные задачи экономического и социального развития нашей страны, перевод экономики на рыночный путь развития выдвинули качественно новые, более высокие требования к подготовке специалистов экономического профиля.

Выпускники вуза сегодня должны быть всесторонне подготовленными специалистами. Большая роль в этой подготовке принадлежит самостоятельной  работе студентов. Самостоятельная работа - это важная составная часть учебно-воспитательного процесса. Она организуется и проводится на основе учебных планов и программ. 

1. Требования к уровню подготовки лиц, успешно завершивших  обучение по экономическим специальностям

1.1. Общие требования
Специалист должен отвечать следующим требованиям:

· знать основы Конституции Российской Федерации;

· знать основные направления развития гуманитарных и социально-экономических наук, уметь использовать методы этих наук в своей профессиональной и социальной деятельности; научно анализировать тенденции развития техники и технологии производства;

· знать этические и правовые нормы, регулирующие отношения между людьми, отношения между человеком и обществом. человеком и окружающей средой;

· учитывать эти знания в практической деятельности;

· иметь целостное представление о процессах и явлениях, происходящих в природе, понимать возможности современных научных методов познания, владеть этими методами и использовать их для решения конкретных задач, которые ставит постоянно меняющийся мир;

· регулярно повышать свою квалификацию как с помощью дальнейшего обучения, так и самостоятельного овладения новыми знаниями;

· постоянно повышать навыки общения с людьми, особенно с коллегами-экономистами, в том числе и из других стран;

· владеть культурой мышления, знать его общие законы, уметь в письменной и устной речи правильно (логично) оформить его результаты;

· уметь на научной основе организовать свой труд, владеть компьютерными методами сбора, хранения и обработки (редактирования) информации, применяемыми в сфере его профессиональной деятельности;

· быть готовым к кооперации с коллегами и работе в коллективе, знать методы управления работой исполнителей, находить и принимать эффективные управленческие решения, уметь строить и использовать модели для описания и прогнозирования различных явлений, осуществлять их качественный и количественный анализ;

· быть готовым к проектной деятельности в профессиональной сфере, знать принципы системного анализа;

· уметь поставить цель и сформулировать задачи, связанные с реализацией профессиональных функций;

· уметь находить нестандартные решения типовых задач и уметь решать нестандартные задачи;

· понимать сущность и социальную значимость своей профессии, основные проблемы дисциплин, определяющих конкретную область его деятельности, видеть их взаимосвязь в целостной системе знаний.

При реализации знаний и умений в практической профессиональной деятельности дипломированный специалист должен:

· владеть необходимыми знаниями в области экономической теории, бухгалтерского учета, контроля, налогообложения, анализа хозяйственной деятельности и аудита, финансов предприятий, статистики, правовых основ предпринимательства и коммерции, экономических основ коммерческой деятельности, теории денег, кредита и финансов, рынка ценных бумаг, маркетинга и менеджмента, экономико-математического моделирования, информатики и компьютерных систем, управления народным хозяйством в условиях рыночной экономики;

· уметь аналитически обрабатывать учетную и отчетную информацию с целью принятия хозяйственных решений и получения оценки эффективности функционирования объектов;

· обладать способностью переоценивать накопленный опыт, анализировать свои возможности, приобретать новые знания, используя современные информационные технологии.

1.2. Характеристика специальности 080507 “ Менеджмент организации”

Специальность утверждена приказом Министерства образования Российской Федерации от 02.03.2000 № 686. Квалификация - менеджер.

Место специальности в области экономики и управления:

область профессиональной деятельности менеджера - обеспечение рационального управления экономическими процессами, организация систем управления, совершенствование управления в соответствии с тенденциями социально-экономического развития.

Объектами профессиональной деятельности менеджера являются  сфера управления и бизнеса в различных организационных подразделениях государственных предприятий, акционерных обществ и частных фирм; научно-производственные объединения, научные, конструкторские и проектные организации, органы государственного управления.

Виды профессиональной деятельности:

-управленческая;

-организационная;

-экономическая;

-планово-финансовая;

-маркетинговая;

-информационно-аналитическая;

-проектно-исследовательская;

-диагностическая;

-инновационная;

-методическая;

-консультационная;

-воспитательно-педагогическая. 

2.  Цель организации самостоятельной работы студентов
Самостоятельная работа студентов является важным этапом подготовки специалиста и имеет своей целью:

· систематизацию и углубление теоретических знаний, закрепление практических навыков в области будущей профессиональной деятельности;

· выявление степени подготовленности студента к самостоятельной работе по специальности.

В ходе самостоятельной работы студент должен показать:

1) прочные теоретические знания по избранной теме и проблемное изложение теоретического материала;

2) умение изучать и обобщать литературные источники, материалы предприятий и организаций;

3) способности проведения самостоятельного исследования;

4) навыки применения теоретических и практических знаний для самостоятельного решения конкретных управленческих и экономических задач в сложных условиях перехода к рыночной экономике.

Самостоятельная работа должна содержать решение актуальных организационно-управленческих, финансово-экономических задач, способствующих экономических стабильности и прибыльности производства в рыночных условиях.

3. Тематика самостоятельной работы
Тематика самостоятельных работ по дисциплинам учебного плана формируется с учетом следующих требований:

· темы работ должны соответствовать профилю подготовки студентов и отражать основные направления их будущей деятельности;

· темы работ должны быть направлены на решение актуальных для рыночной экономики проблем развития производства;

· тема должна быть конкретной, но достаточно комплексной, чтобы дать возможность студентам применить свои знания в области экономики и управления производством.

Учитывая способности студента и его склонность к научно-исследовательской деятельности, тема самостоятельной работы может иметь научно-исследовательский характер.

4.  Требования к оформлению результатов самостоятельной работы
4.1.
Общие положения

Текст работы включает: титульный лист, задание на самостоятельную работу, календарный план, реферат, содержание, введение, основной текст, заключение, список  литературы, приложения.

Итоги самостоятельной работы рекомендуется оформлять в виде иллюстративного материала (таблицы, графики, схемы, слайды).
4.2. Титульный лист

            Титульный лист содержит информацию о теме работы, номер и название специальности, ФИО студента и руководителя работы. Образец оформления титульного листа  работы представлен в Приложении 1.

4.3. Задание

              Задание на работу содержит информацию о теме работы, номер приказа по институту об утверждении темы, сроки выдачи задания и  сдачи студентом законченной работы на кафедру, исходные данные к работе, перечень подлежащих разработке вопросов. Задание на работу утверждается руководителем работы и заведующим кафедрой. 
4.4.Календарный план

              Календарный план выполнения самостоятельной работы содержит наименования этапов работы, срок начала и окончания каждого этапа, отметку о выполнении этапов работы. Календарный план утверждается руководителем работы. Образец оформления календарного плана выполнения самостоятельной работы представлен в Приложении 2.

4.5.Реферат

Реферат отражает кратко, в объеме до одной рукописной страницы, цель и объект исследования, полученные результаты и их новизну, степень внедрения и область применения; данные об объеме работы, ключевые слова, количестве рисунков, таблиц, приложений, использованных источников. Образец оформления реферата представлен в Приложении 3.

4.6.
Введение

Введение к работе должно содержать:

· актуальность темы с точки зрения перспектив функционирования исследуемого объекта и обеспечения его развития;

· особенности постановки и решения проблемы исследования применительно к данному объекту, исходя из его специфики;

· состояние теории и недостатки в практике решения рассматриваемых проблем;

· основные цели и задачи работы, а также методы исследования.

4.7.
Основная часть

Содержание основной части и рассматриваемых в ней вопросов зависит от темы. При этом обязательным является логическая связь между главами и последовательное развитие основной идеи темы на протяжении всей работы.

4.8.
Заключение

В заключении излагаются теоретические и практические выводы и предложения, к которым пришел студент в результате исследования. Они должны быть краткими, четкими, давать полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности разработок. Пишутся они тезисно (по пунктам) и должны отражать основные выводы по теории вопроса, по проведенному анализу и всем предлагаемым направлениям решения проблемы с оценкой их эффективности по конкретному объекту исследования.

4.9.
Приложения

В приложения следует относить вспомогательный материал, который при включении в основную часть работы загромождает текст.

К вспомогательному материалу относятся промежуточные расчеты, таблицы вспомогательных цифровых данных, инструкции, методики, распечатки на ЭВМ и др.

4.10.
Иллюстративный материал

Иллюстративный материал должен быть органически увязан с содержанием работы и наглядно иллюстрировать основные результаты анализа и разработок. В иллюстративный материал включают:

· диаграммы и таблицы;

· схемы организационной и производственной структур предприятия;

· схемы документооборота;

· классификационные таблицы;

· диаграммы и таблицы, характеризующие рыночную конъюнктуру;

· экономико-математические модели, алгоритмы решения задач;

· таблицы и диаграммы, характеризующие эффективность и результативность предложенных мероприятий.

4.11. Общие правила оформления итогов самостоятельной работы

Итоги самостоятельной работа должны быть правильно оформлены. Писать следует на одной стороне листа формата А4 в машинописном виде через 1.5 интервала, 14 шрифт. Текст следует размещать, соблюдая следующие размеры полей: левое - не менее 3 см; правое - не менее 1 см; нижнее - не менее 2 см; верхнее - не менее 2,5 см.

Страницы работы следует нумеровать, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляется на верхнем поле страницы без черточек и точек. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц, но номер страницы на нем не проставляется. Иллюстрации, таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц.

4.12.Правила представления данных в графической и табличной форме

Все иллюстрации именуются рисунками. Нумерация рисунков может быть сквозной через всю работу или по главам, например, “Рис.2.1.”.  Рисунок  должен размещаться сразу после ссылки на него в тексте. Каждый рисунок должен иметь название, которое помещают под рисунком в одну строку с его номером. 

Нумерация таблиц может быть сквозной через всю работу или по главам. Каждая таблица должна иметь содержательный заголовок. Таблица должна размещаться сразу после ссылки на нее в тексте работы.

4.13.Оформление формул

Номера формул могут быть едиными по всему тексту или даны по главам. Номер формулы следует заключать в круглые скобки и указывать в крайнем правом положении напротив формулы. Пояснение значений символов и коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той последовательности, в которой они даны в формуле. Первую строку пояснений начинают со слова “где”, не ставя двоеточия. Характеристику каждого символа и коэффициента следует давать с новой строки. Формулы в тексте выделяют в отдельную строку, оставляя сверху и снизу не менее одной свободной строки.

4.14.Оформление ссылок

В отчете по самостоятельной работе должны быть сделаны ссылки на используемые источники и приводимые в тексте данные. При ссылке на произведение после упоминания о нем в тексте работы проставляют в  скобках  номер, под которым оно значится в библиографическом списке.

4.15.Оформление списка литературы

Список должен содержать перечень источников, использованных при выполнении отчета. При описании книги приводятся фамилия и инициалы автора, название книги, место издания, издательство, год, объем:

Бурмистрова Л.А. и др. Управление организацией в условиях рыночной экономики: Проблемные лекции. - М: ГАУ, 2009. - 147 с.

4.16.Оформление приложений

Приложения следует оформлять как продолжение отчета на ее последующих страницах. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заголовок с указанием вверху страницы справа  слова “Приложение” и его обозначение. Если приложений более одного, то они нумеруются. Если приложения помещаются в конце работы, то после списка использованных источников на отдельной странице, которая включается в общую нумерацию страниц, пишется прописными буквами слово “Приложения”. За этой страницей размещаются приложения.

5.
Организация самостоятельной работы студентов
5.1.
Организация работы студентов

Самостоятельная работа выполняется студентами в соответствии с учебным планом.

Выполнение самостоятельной работы студентом включает следующие этапы:

· ознакомление с темой и областью работы;

· подбор и изучение литературных источников;

· разработка плана работы;

· сбор исходных данных;

· оформление итогов самостоятельной работы;

· оформление иллюстративного материала;

· подготовка к защите и защита итогов самостоятельной работы.

За достоверность информации и обоснованность принятых в работе решений ответственность несет студент.

При выполнении самостоятельной работы необходимо правильно и достаточно быстро выбрать источники информации об изучаемой теме. Студентам предоставляется возможность воспользоваться услугами библиотеки, а также информационной системой Интернет. 

Отчет о самостоятельной работе должен быть сдан студентом на кафедру не позднее установленного ею срока. В процессе работы руководитель проставляет в календарном плане фактические сроки выполнения отдельных этапов самостоятельной работы.

Отчет о самостоятельной работе подписывается студентом на титульном листе и представляются научному руководителю, который дает письменный отзыв об уровне ее выполнения. 

5.2.
Руководство самостоятельной работой студентов
Для обеспечения равномерной работы студентов кафедра разрабатывает общий график организации самостоятельной работы, который утверждается заведующим кафедрой и вывешивается на кафедре. 

Непосредственное и систематическое руководство самостоятельной работой студентов возлагается на лектора по каждой читаемой им дисциплиной или на куратора специальности. Кроме преподавателей института руководителями самостоятельной работы могут быть высококвалифицированные специалисты предприятий и организаций.

6.
  Оценка самостоятельной работы студентов
Руководитель самостоятельной  работы студента составляет отзыв, в котором дает характеристику работы студента и оценивает возможности и области практического использования полученных результатов. В отзыве необходимо отразить: степень самостоятельности, инициативность, умение находить оригинальные решения, дисциплинированность студента. Руководитель оценивает самостоятельную работу студента по 5 -ти балльной системе.

7.      Защита итогов самостоятельной работы
На кафедре создается комиссия по защите итогов самостоятельной работы студентов. В состав комиссии включают ведущих преподавателей кафедры. В своем выступлении на заседании комиссии студент должен отразить направление самостоятельной работы, формы и методы организации самостоятельной работы, способы оформления и защиты итогов самостоятельной работы.
Рекомендуется итоги самостоятельной работы студентов обсуждать на студенческих научно-практических конференциях, за организацию которых несет ответственность заведующий кафедрой. 
Приложение 1

Министерство образования и науки РФ
НОУ ВПО «Институт управления»

(г. Архангельск)

Кафедра государственного и муниципального управления
Специальность 080507 «Менеджмент организации»
ОТЧЕТ 

о самостоятельной работе по дисциплине 
«ЛОГИСТИКА»
на тему ____________________________________________

	Выполнил: студент ___ курса 

Иванов И.И.____________________
Руководитель: к.э.н., доцент кафедры ГиМУ Петров П.П.________________
Зав.кафедрой: к.э.н., доцент _______________________________


Иваново 20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Календарный план самостоятельной работы

	N

п/п
	Наименование этапов работы
	Срок выполнения
	Примечания

	
	
	начало
	окончание
	

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	


Студент____________      Руководитель работы______________

Приложение 3
РЕФЕРАТ

Объем   58 с.,   4 рис.,   10 табл., 35 источников, 4 приложения
АНАЛИЗ, ОРГАНИЗАЦИЯ, НОРМИРОВАНИЕ, РЕСУРСЫ, УПРАВЛЕНИЕ МАТЕРИАЛЬНЫМИ ПОТОКАМИ
Объектом исследования является управление материальными потоками на предприятии. 

Целью исследования является изучение и анализ формирования и использования ресурсов предприятия, изучение методических аспектов формирования миссии и целей организации, изучение методов и моделей анализа эффективности использования ресурсов предприятия, изучение методов и моделей управления материальными потоками на предприятии (организации).

Методы исследования:  экономический анализ, методы и модели логистики.
В отчете дан анализ методов и моделей формирования миссии и целей организации,  моделей формирования и использования ресурсов предприятия, методик и моделей управления ресурсами предприятия (организации). 
Результаты самостоятельной работы могут быть использованы при изучении дисциплины «ЛОГИСТИКА».
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